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1.AMAC
Bu talimat ASB tarafindan yiiriitillen Sistem Belgelendirme Faaliyetlerinde uygulanacak

tetkik stireleri ile ilgili sartlar1 belirlemek amaciyla hazirlanmastir.

2. TANIMLAR

3. ILGILi DOKUMANLAR

IAF MD 1

IAF MD 5

IAF MD 22 Klavuz
EA07/05 Klavuz
R.10.09 TURKAK Rehberi
IAF MD 11

ISO 27006

R.40.01

R.40.05

ISO 22003

ISO 20006

ISO 50003

ISO 17021-10

4 UYGULAMA

ASB, sistem belgelendirme faaliyetlerinde tetkik siirelerinin belirlenmesi konusunda yukarida

ad1 gecen kilavuzlari esas almstir.

4.1.- 1ISO 9001 denetimleri icin adam/giin siireleri, asagidaki kriterlere gore belirlenir:
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ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi GoOzetim denetimleri i¢in; belgelendirme denetimi icin
ayrilan toplam siirenin yaklasik 1/3’{, yeniden belgelendirme denetimleri i¢in; 2/3’1 ayrilir.

ISO 9001 ilk belgelendirme denetimleri igin;

e Toplam denetim siiresinin %30’ u,
Asama 1 tetkiki i¢cin maksimum siire olarak ayrilir. Kalan siire ise Asama 2 tetkik siiresi
olarak belirlenir.

Denetim adam/giin sayist hesaplanirken mevsimlik is¢iler, part time ¢alisanlar ve taseronlar,
tam zamanli personel olarak degerlendirilir ve kurulusun ¢alisan sayisina dogrudan eklenir.

Mevsimsel faaliyetlerde bulunan sirketleri (6rnegin, hasat faaliyetleri, tatil koyleri ve oteller,
vb.) Planlarken, etkili personel sayisi yogun sezon donemlerindeki personel sayisi iizerinden
hesaplanir.

Vardiyal ¢alisanlar icin efektif sayi, denetimin gerceklestigi zamandaki ¢alisan sayisi esas
alinarak hesaplanir.

Birden fazla vardiya sistemi ile calisan organizasyonlarda, her vardiyada gerceklestirilen
faaliyetler belirlenir. Vardiyalarda farkli siiregler varsa, her vardiya denetime tabidir.

Denet¢i/giin sayisina aday denetgiler ve teknik uzmanlar dahil edilmez.

Denetim sirasinda her bir Denet¢i asgari 8 saat ¢alismak durumundadir. ( 1 adam / giin = 8
saat )

Denetim adam/gilin sayisinda, asagidaki durumlar s6z konusu olursa azaltma veya artirma
yapilabilir. Her durumda azaltma oran1 % 30’u gegemez.

Tetkik Siiresini Artirma faktorleri: Audit Time Increasing Factors

*Tim YS’ne 6zel faktor

*For all MS ** KYS’ye ozel faktor #xCYSye Hzel faktdr

**For QMS ***For EMS

*Birden ¢ok kalict ve gegici sahanin olmasi
More than one location (temporary & permanent)

*Digaridan Temin Edilen Fonksiyonlar veya siiregler
Outsourced functions or processes.

*Sistemin karmasik siirecler igermesi veya nispeten benzersiz faaliyetler icermesi
System covers highly complex processes or relatively high number of unique activities

*Kurulusun ¢ok biiyiik bir alanda hizmet vermesi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Big working place

***Yijksek ¢evre duyarlihigr (Bagvuru Oncesinde Gergeklesen Bir Cevre Kazasi olmasi)
High Environmental Concience (realized a environmental accident before application)

***0Olagandis1 ¢evresel boyutlar (Faaliyetleri sonucunda ortaya ¢ikan tehlikeli atik vb.)
Unusual environmental aspects (emergent dangerous waste etc., as a result of activities)

Birden Fazla Dil Konusan Calisanlar (terciiman ihityaci gibi)

*Yiiksek Derecede Yasal Sartlar
High degree of regulation

***Endustri sektori igin tipik lokasyona kiyasla alic1 ¢evrenin daha yiiksek duyarlilig
Higher sensitivity of receiving environment compared to typical location for the industry sector

Tetkik Siiresini Azaltma faktorleri: Audit Time Decreasing Factors

**Tasarim ve gelistirme faaliyetinin olmamasi
Design and development activities not exist

*Sertifikasyon igin miisterinin hazirlig: (6rnegin BRC veya FSSC belgesi, vb)
Client preparedness for certification (e.g., already certified or recognized by another 3rd party scheme)

*I5 yeri galisan sayisina gére ¢ok kiigiik
Working place is small in comparison to number of employees

*Calisanlarin basit ve benzer gorevleri var
Personnel have simple and similar tasks

*Yo6netim Sistemi Olgunlugu
Maturity of Management System

*ASB tarafindan 6nceden Bagka Standartta Belgelendirilmis Yonetim Sistemi
Already certified to another standard by ASB

*Yiiksek Diizeyde Otomasyon
High level of automation

*ISO 9001 ile birlesik yapilan tetkikler
Combined Audit with 1SO 9001

Bir yonetim sistemi belgelendirme denetimi siiresi tipik olarak yonetim sistemleri denetim
stiresi belirleme metodoloji ile hesaplanan denetim siiresinin en az %80in altina diistilmez.
Planlama ve/veya rapor yazimi i¢in ilave denetim siiresi gerekli oldugunda, bu yerinde
yonetim sistemleri belgelendirme denetimleri siiresini azaltma gerekgesi degildir.

KYS sisteminde MD 5 orta risk tablosu referans alinmistir. Yiksek riskte %10 artis, diisiik
riskte ise %10 indirim yaparak tablo hazirlanmistir.

Yonetim sistemleri standartlari ile ilgili bir revizyon yayinlanmasi durumunda, her standart
icin gegcisi saglayabilmek adina, yeniden belgelendirme ve/veya gozetim tetkiklerinde ilave
denetim siiresi asagidaki tabloda belirtildigi gibi eklenecektir. Belgelendirme tetkikinde bu kural
uygulanmaz.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Calisan sayisi Eklenecek a/g Calisan sayisi Eklenecek a/g
1-100 0,5 450-700 2
100-250 1 700-1000 2,5
250-450 1,5 1000 ve (zeri 3
Yiiksek Karmasikhik
Denetim Zamani Denetim Zamani
Etkin Personel Sayisi | Asama 1 + Asama 2 Etkin Personel Sayisi Asama 1 + Asama 2
(giin) (giin)
1-5 2 626 — 875 13
6-10 2 876 — 1175 14.5
11-15 3 1176 — 1550 15.5
16 — 25 3.5 1551 - 2025 16.5
26 — 45 4.5 2026 — 2675 17.5
46 — 65 55 2676 — 3450 18
66 — 85 6.5 3451 — 4350 20
86 — 125 8 4351 — 5450 21
126 — 175 9 5451 — 6800 22
176 — 275 10 6801 — 8500 23
276 — 425 11 8501 — 10700 24
426 — 625 12 > 10700 Takip ilerleyisi
yukardadir
Orta Karmasikhk
Denetim Zamani Denetim Zamani
Etkin Personel Sayisi Asama 1 + Asama 2 Etkin Personel Sayisi Asama 1 + Asama 2
(giin) (giin)
1-5 1.5 626 — 875 12
6-10 2 876 — 1175 13
11-15 2.5 1176 — 1550 14
16 — 25 3 1551 — 2025 15
26 —45 4 2026 — 2675 16
46 — 65 5 2676 — 3450 17
66 — 85 6 3451 — 4350 18
86 — 125 7 4351 — 5450 19
126 — 175 8 5451 — 6800 20
176 — 275 9 6801 — 8500 21
276 — 425 10 8501 — 10700 22
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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426 - 625 11 > 10700 T";,'ﬂﬁa"ri:z?'r's'
Diisiik Karmasikhk
Denetim Zamani Denetim Zamani
Etkin Personel Asama 1 + Asama | Etkin Personel Asama 1 + Asama
Sayisi 2 Sayisi 2
(giin) (giin)
1-5 1.5 626 — 875 11
610 2 876 — 1175 11.5
11-15 2 1176 — 1550 12.5
16 — 25 25 1551 — 2025 13.5
26 — 45 35 2026 — 2675 14.5
46 — 65 4.5 2676 — 3450 15.5
66 — 85 5.5 3451 — 4350 16
86 — 125 6.5 4351 — 5450 17
126 - 175 7 5451 — 6800 18
176 — 275 8 6801 — 8500 19
276 — 425 9 8501 — 10700 20
426 — 625 10 > 10700 Takip ilerleyisi
yukardadir

Not: ISO 9001 i¢in denetimlerin adam/giin hesaplamalarinda IAF MD5 referans alinmigstir.

Is sektérleri ile KYS karmasiklik kategorileri arasindaki baglantiya dair drnekler

Risk Kategorisi

Sektor

Yiksek

1 Balikgilik

2 Madencilik ve tagocagi isletmeciligi

3 Gida Urlnleri, mesrubat ve titin mamulleri
5 Deri ve deri Grinleri

11 Nikleer yakit

12 Kimyasallar, kimyasal trtinler ve lifli Girtinler
13 ilag

16 Beton, gimento, kireg, algl, siva vb.

18 Makine ve tecghizat

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Risk Kategorisi Sektor

19 Elektrikli ekipman

20 Gemi ingasl

21 Uzay arastirmalari

24 Geri kazanim, geri donisim

25 Elektrik temini

26 Gaz temini

28 Karmasik insaat faaliyetleri, ylik tasiyan yapilar ve bilesenleri
38 Saglik ve sosyal isler

19 Optik ekipman

Orta 1Tarim

6 Agac ve agag Urlnleri

9 Matbaacilik (basimevleri)

15 Metal olmayan madeni trinler

17 Temel metaller ve islenmis metal Grlnleri
22 Tasit araglari

23 Siniflandiriimamis diger sinai tretim

27 Su temini

28 Basit ingaat faaliyetleri, ylik tasimayan bilesenler ve yapilar
34 Mihendislik hizmetleri

36 Kamu yonetimi

39 Eglence ve kisisel hizmetler

4 Tekstil ve giyim

Dusuk 7 Kagit hamuru, kagit ve kagit Grinleri

8 Yayincilik

29 Toptan ve perakende ticaret; Motorlu araglar, motosiklet, kisisel esyalar ve ev esyalarinin tamiri
30 Oteller ve lokantalar

32 Finansal aracilik; gayrimenkul mal; kiralama

33 Bilgi teknolojisi trlnleri

35 Ofis hizmetleri

37 Egitim

14 Kauguk ve plastik trinler

4.2.-1SO 14001 denetimleri icin adam/giin siireleri, asagidaki Kriterlere gore belirlenir:

ISO 14001 Cevre Yonetim Sistemi Gozetim denetimleri i¢in; belgelendirme denetimi igin
ayrilan toplam stlirenin yaklasik 1/3’i, yeniden belgelendirme denetimleri igin; 2/3’1
ayrilmalidir.

ISO 14001 ilk belgelendirme denetimleri i¢in;

e Toplam denetim siiresinin %30’ u,
Asama 1 tetkiki icin maksimum siire olarak ayrilir. Kalan siire ise Asama 2 tetkik siiresi
olarak belirlenir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Not: ISO 14001 icin denetimlerin adam/giin hesaplamalarinda IAF MD5 referans alinmigtir.

Etkin Denetim Zamam Etkin Denetim Zamanm
Personel Asama 1 + Asama 2 Personel Asama 1 + Asama 2
Sayisi (giin) Sayisi (giin)

;21 E Orta 1]1)1? > | Smirls :([ukse Orta 1]1)1? > | Smurh
1-5 3 25 |25 |25 626 — 875 17 13 10 6.5
6—10 3.5 3 3 3 876 — 1175 19 15 11 7
11-15 4.5 35 |3 3 1176 — 1550 20 16 12 7.5
16 — 25 55 45 |35 |3 1551 — 2025 21 17 12 8
26 — 45 7 55 |4 3 2026 — 2675 23 18 13 8.5
46 — 65 8 6 45 |35 2676 — 3450 25 19 14 9
66 — 85 9 7 5 3.5 3451 — 4350 27 20 15 10
86 — 125 11 8 55 |4 4351 — 5450 28 21 16 11
126 — 175 12 9 6 4.5 5451 — 6800 30 23 17 12
176 — 275 13 10 7 5 6801 — 8500 32 25 19 13
276 — 425 15 11 8 5.5 8501 — 10700 | 34 27 20 14
426 — 625 16 12 9 6 > 10700 Takip ilerleyisi yukardadir

Belirli bir sektorde tiim kuruluglarin her zaman ayni1 karmasiklik kategorisine girmeyecegi goz
oniinde bulundurulur. Gerekgeli karar1 olmak sartiyla, karmasiklik kategorisi belirlenmesinde
kurulusun 6zel etkinlikler dikkate alinmasini saglamak icin basvuru inceleme prosediiriinde
esneklige izin verilebilir. Ornegin, kimya sektdriinde birgok isletme "yiiksek karmagsiklik"
olarak smiflandirilmasi gerekse bile sadece bir kimyasal reaksiyon veya emisyon ve / veya
ticaret islemi olmadan karigtirma "orta" ya da "diisiik karmasiklikta" olarak siniflandirilabilir.
ASB, belli bir sektorde bir kurulus i¢in karmasiklik kategorisini diisiirdiigli tim durumlari
gerekgelerini belgeleyecektir.

ASB denetim siiresi belirlenmesi ve gerekcesini miisteri kurulusa ve talep iizerine kendi
Akreditasyon Kurumuna sunar.

“Ozel Durumlar” kategorisinde yer alan kuruluslar igin, denetimlerin planlanmasi sirasinda,
ilgili kurulusla irtibata gegilerek, 6zel degerlendirme yapilir.

Cevre yoOnetim sistemi bagvurularinda, kuruluslardan alinan bilgiler, Tablo-1 uyarinca
degerlendirilir ve kurulusun “Karmasiklik Kategorisi” belirlenir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

e

ASB.FR.01 REV.00 Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.




Dok.No. ASB.TL.04

Yayim Tarihi | 02.01.2023

TALIMAT

Rev. No 01
Rev.Tarihi 07.10.2024
Sayfa No 8/37

ASB.TL.04 TETKiIiK SURELERI BELIRLEME TALIMATI

IAF MD 5 Madde 3.9 a gore, IAF MD:1 de belirtilen 6rneklemeye dayali ziyaret edilen
sahalarin izin verildigi durumlarda ¢oklu sahali kuruluslarin faaliyetlerinde tek sahalar i¢in
uygulanmayabilir. Bu durumda sinirli sayida prosesler bu gibi sahalarda sunulur ve tiim
yonetim sistemi standartlari i¢in gerekli sartlarin uygulanmasi dogrulanabilir.

Is sektorleri ile C'YS karmasiklik kategorileri arasindaki baglantiya dair 6rnekler

Karmasiklik Sektor
Kategorisi
Yiksek 2 Madencilik ve tasocakgilig

10 Yagin rafine edilmesi

4 Kumas ve giysilerin tabaklanmasi

7 Kagit geri donusimu islemleri de dahil olmak Gzere kagit hamuru tretimi

12 Kimyasallar ve ilaglar

17 Metalik ilk Grinler

15-16 Seramik ve g¢imentoyu da icermek tzere, metal igermeyen islemler ve Grinler
25 Komr kaynakli elektrik Gretimi

26 Petrol ve gaz ¢ikarimi

28 Yapilarin ingaati ve Yikimi

24 Zararli/zararsiz atiklarin islenmesi — 6rn: Yakma

39 Atik su ve kanalizasyon isletmesi

18 Genel makine mihendisligi icin, ylzey ve diger kimyasal kaynakli muameleler
19 Elektronik sanayi igin, basit baski devre paneli Gretimi

3 Yiyecek ve tutinin islenmesi

24 Geri donlislim, glibreye donilistirme, toprak dolgu (Zararsiz atiklarla)

4 Tabaklama disinda kumas ve giyim

38 Saglik / Hastaneler / Veterinerler

Orta 1 Balikgilik/Tarim/Ormancilik

6 Tahta Uretimi, agacin ve agag Urtinlerin emprenye edilmesi / muamele gérmesi

7 Kagit hamuru tretimi harig kagit Gretimi ve baski

15 Cam, kil ve kireci de igermek lizere, metal icermeyen igslemler ve Grlnler

17 Metalden Uretilmis Grunler igin-ilk Grinler harig- ylizey ve diger kimyasal kaynakli muameleler
Ulasim araglarinin Giretimi, karayolu, demiryolu, havayolu ve deniz yolu

25 Kémir kaynakli olmayan elektrik tGretimi ve dagitimi

26 Gaz Uretimi, depolanmasi ve dagitimi (Not: Gaz gikarimi yliksek kategoride degerlendirilmistir)
27 Su gitkarimi, arindirmasi ve dagitimi-akarsu islahi da dahil (Not: ticari kanalizasyon aritimi yiiksek
kategoride degerlendirilmistir)

29 Fosil yakiti toptan ve perakende ticareti

31 Tagima ve dagitim, deniz, hava ve kara yolu ile

35 Ticari emlak acentesi, emlak yonetimi, endistriyel temizlik, hijyenik temizlik, diger hizmetlerin bashginda
yer alan kuru temizleme

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Karmasiklik Sektor
Kategorisi
34 Teknik deneyler ve laboratuvarlar
30 Oteller ve restoranlar harig, bos zaman hizmetleri ve kisisel hizmetler
Dustk 6 Tahta Uretimi, Agacin ve agag Uriinlerin emprenye edilmesi / muamele gérmesi harig, agag ve agac

Grunleri

7-9 Baski, kagit hamuru ve kagit Gretimi harig, kagit trinleri

14 Kimyasallarin bir pargasi olan ham plastik malzemeler ve kauguk tretimi harig, kauguk ve plastik
enjeksiyon kaliplandirmasi ve sekillendirmesi

17 ilk Griinler ile yiizey ve diger kimyasal kaynakli muameleler hari¢ metal iriinlerinin sicak ve soguk
sekillendirmesi

18 Yiizey ve diger kimyasal kaynakli muameleler harig, genel makine mihendisligi montajlari

19 Basit baski devre paneli Uretimi harig, elektrik ve elektronik ekipman montaji

29 Toptan ve Perakendecilik

30 Oteller / Restoranlar

Sinirh 31 Tasimacilik ve dagitim, telekomiinikasyon yonetimi ile ilgili hicbir donanimi olmayan yénetim servisleri
32 Ticari emlak acentesi, emlak yonetimi, endistriyel temizlik, hijyenik temizlik haricinde, diger hizmetler
35 Sirket aktiviteleri ve yonetimi, sirket merkezleri ve holding sirketlerinin yonetimi

37 Egitim

Ozel Durumlar 11 Nikleer

25 Nukleer elektrik Gretimi

31 Blyuk miktarlarda zararli malzemelerin depolanmasi

36 Kamu yonetimi

36 Yerel yonetim

?? Cevresel agidan hassas Urlinleri ve hizmetleri olan kuruluslar

Miisteri kurulus islev veya islemlerinin bir kismini disaridan temin ediyorsa, yani dig
kaynakli bir prosese sahip ise ve yOnetim sisteminin etkisini olumsuz etkilemeyecegini
temin etmek i¢in uygulanacak kontrol tipi ve boyutunu etkili bir sekilde tespit ettigine
iliskin delil elde etmek ASB'nin sorumlulugundadir. Bu gibi durumlarda denetim siiresinin
%10 kadar ek bir siire denetim stiresine eklenir.

4.3 1SO 45001 denetimleri icin adam/giin siireleri, asagidaki kriterlere gore belirlenir:

ISO 45001 is Saghig Yénetim Sistemi Gozetim denetimleri igin; belgelendirme denetimi igin
ayrilan toplam siirenin yaklasik 1/3’7, yeniden belgelendirme denetimleri icin; 2/3’1
ayrilmalidir.

ISO 45001 ilk belgelendirme denetimleri igin;

e Toplam denetim siiresinin %30’ u,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Asama 1 tetkiki i¢in maksimum siire olarak ayrilir. Kalan siire ise Asama 2 tetkik siiresi
olarak belirlenir.

Not: ISO 45001 i¢in denetimlerin adam/giin hesaplamalarinda IAF MD35 referans alinmigstir.

Etkin Denetim Zamani Etkin Denetim Zamani
Personel Asama 1 + Asama 2 Personel Asama 1 + Asama 2
Sayisi (giin) Sayisi (giin)

Yiiksek | Orta Diistik Yiiksek Orta Diistik
1-5 3 2.5 2.5 626 — 875 17 13 10
6—10 3.5 3 3 876 — 1175 19 15 11
11-15 4.5 3.5 3 1176 — 1550 | 20 16 12
16 — 25 5.5 4.5 3.5 1551-2025 |21 17 12
26 — 45 7 5.5 4 2026 — 2675 | 23 18 13
46 — 65 8 6 4.5 2676 — 3450 | 25 19 14
66 — 85 9 7 5 3451 -4350 | 27 20 15
86 — 125 11 8 55 4351 — 5450 | 28 21 16
126 — 175 12 9 6 5451 -6800 | 30 23 17
176 — 275 13 10 7 6801 — 8500 | 32 25 19
276 — 425 15 11 8 8501 — 10700 | 34 27 20
426 — 625 16 12 9 > 10700 Takip ilerleyisi yukardadir

Is sektorleri ile ISGYS karmasiklik kategorileri arasindaki baglantiya dair 6rnekler

ISG riskinin
karmasikhik | Is sektorii
kategorisi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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ISG riskinin
karmasikhk
kategorisi

is sektorii

Yiiksek

o Balikeilik (agik deniz, kiyida dip taramasi ve dalma)

e Madencilik ve tas ocake¢iligt

o Kok ve rafine petrol iriinleri imalati

e Petrol ve gaz ¢ikarimi

o Tekstil iiriinlerinin ve giysilerin tabaklanmasi

o Kagit geri doniistimii prosesleri de dahil, kagit imalatinin kagit hamuru iretimi ile ilgili kismi

¢ Petrol iiriinlerinin rafine edilmesi

o Kimyasallar (pestisitler, bataryalarin ve akiimiilatorlerin imalati da dahil) ve ilaglar

o Fiberglas imalati

o Gaz iiretimi, depolamasi ve dagitimi

o Elektrik iiretimi ve dagitimi

o Niikleer

o Yiiksek miktarlarda tehlikeli madde depolanmasi

e Seramik, beton, ¢imento, kireg, al¢i gibi iriinleri de igerecek sekilde, metal olmayan iriinler ve
bunlarin iglenmesi

¢ Birincil formdaki metallerin Giretimi

e Sicak ve soguk sekillendirme ve metal imalati

e Metal yapilarin imalati ve montaji

o Tersaneler (faaliyetlere gore orta olabilir)

e Havacilik sanayi

e Otomotiv sanayi

o Silah ve patlayict imalatt

e Tehlikeli atiklarin geri doniisiimii

e Tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin islenmesi, 6r; yakma vs.

e Atik su ve kanalizasyon igleme

e Sanayi yapilari ve insaat yapilari ve yikim (elektrik, hidrolik ve iklimlendirme tesisati kurulum
faaliyetleri ile binanin tamamlanmasi da dahil)

o Kesimhaneler

o Tehlikeli maddelerin nakliyesi ve dagitimi (kara, hava ve deniz yoluyla)

e Savunma faaliyetleri/kriz yonetimi

o Saglik hizmeti/hastaneler/veteriner hizmeti/ sosyal hizmetler

Orta

e Su iirtinleri yetistiriciligi (her tiirli su ortaminda bitkilerin ve hayvanlarin beslenmesi, yetistirilmesi
ve hasat edilmesi)

e Balik¢ilik (agik denizde balik¢ilik yiiksektir)

o Ciftcilik/ormancilik (faaliyete gore yiiksek olabilir)

e (Gida iiriinleri, mesrubat ve tiitiin mamulleri- isleme

e Tabaklama harig tekstil ve giyim

¢ Levha imalati da dahil, ahsap ve ahsap iiriinleri imalati, ahsabin islenmesi/emprenye edilmesi,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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ISG riskinin
karmasikhk
kategorisi

is sektorii

Kagit hamuru hari¢ kagit ve kagit tiriinleri iiretimi

Cam, seramik, kil gibi iiriinleri de icerecek sekilde metal olmayan {iriinler ve bunlarin islenmesi
Genel makine mithendisligi montaj1

Metal iiriinler imalat:

Primer tiretim hari¢ yar1 mamul metal iiriinler i¢in ve genel makine miihendisligi igin yiizey islemleri
ve diger kimyasal bazli iglemler (isleme ve bilesenin biiyiikliigiine gore yiiksek olabilir)

Elektronik sanayi i¢in ¢iplak baskili devre kart1 tiretimi

Kauguk ve plastik enjeksiyonlarin kaliplamasi, sekillendirilmesi ve montaji

Elektrik ve elektronik teghizatin montaj1

Nakliye teghizatinin imalat1 ve bunlarin tamiri- kara, demir ve havayolu (techizatin biiyiikliigiine gore
yiiksek olabilir)

Geri doniisiim, glibreye doniistiirme, gomme (tehlikeli olmayan atiklar i¢in)

Nehir yonetimi de dahil suyun ¢ikarilmasi, arindirilmasi ve dagitimi- (Not: ticari kanalizasyon aritimi
yiiksek kategoride degerlendirilmistir)

Fosil yakitin toptan ve perakende satis1 (yakitin miktarina gore yiiksek olabilir)

Yolcu tagimacilig (hava, kara ve deniz yoluyla)

Tehlikeli olmayan mallarin nakliyesi ve dagitimi (kara, hava ve deniz yoluyla)

normalde genel ticari hizmetlerin bir parcasi olan endiistriyel temizlik, hijyen temizligi, kuru
temizleme

Dogal ve teknik bilimlerde arastirma ve gelistirme (is sektoriine gore yiliksek olabilir). Teknik
deneyler ve laboratuvarlar

Oteller ve restoranlar harig, dinlenme hizmetleri ve kisisel hizmetler

Egitim hizmetleri (6gretim faaliyetlerinin amacina gore diisiik veya yiiksek olabilir)

Diisiik

Sirket faaliyetleri ve yonetimi, holding sirketlerinin Sirket Merkezi ve yonetimi
Toptan ve perakende satis (liriine gore orta veya yiiksek olabilir, 6r: yakit)
endiistriyel temizlik, hijyen temizligi, kuru temizleme ve egitim hizmetleri harig, genel ticari
hizmetler

Nakliye ve dagitim- yonetilecek fiili bir filonun bulunmadig1 yonetim hizmetleri
Miihendislik hizmetleri (hizmetin tiiriine gore orta olabilir)

Telekomiinikasyon ve posta hizmetleri

Restoranlar ve kampingler

Ticari emlak ofisi, emlak yonetimi

Sosyal bilimler ve beseri bilimler alaninda arastirma ve gelistirme

Kamu y6netimi, yerel yonetimler

Finansal kuruluslar, danismanlik kurulusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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ISO 9001/1SO 14001/1SO 45001 igin IAF MD5’ Gore ve R40. 05 e gore Belirlenmis
Karmagiklik Kategorisi ve Kritik Kodlar ASB.TL EK TABLO 1 de belirtilmistir.

4.4 1SO 27001 BGYS denetimleri icin adam/giin siireleri, asagidaki Kriterlere gore
belirlenir:

Calisan sayis1 ve BGYS denetim siiresi tablosu

IIk tetkik icin BGYS IIk tetkik icin BGYS
Calisan sayisi tetkikgi stresi Calisan sayisi tetkikgi stresi
(tetkikgi guind) (tetkikgi
1~10 5 876~1.175 18.5
11-15 6 1.176~1.550 19.5
16~25 7 1.551~2.025 21
26~45 8.5 2.026~2.675 22
46~65 10 2.676~3.450 23
66~85 11 3.451~4.350 24
86~125 12 4.351~5.450 25
126~175 13 5.451~6.800 26
176~275 14 6.801~8.500 27
276~425 15 8.501~10.700 28
426~625 16.5
>10.700 Yukarld_aki ilg_rleme
626~875 17.5 takip edilir
BGYS Sektor Kategorileri
Sektorel Alan Tablosu
SEKTOREL ILGILI ILGILI EA
ALAN SEKTORLER (BAZI EA’LARDA NACE
DIKKATE ALINACAKTIR)
A ECZANE, SAGLIK 13,38
B EGITIM 37
C UZAY ve NUKLER YAKIT 11,-24.46 /21 -30.3, 33.16
D TELEKOMUNIKASYON 31-61
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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E FINANSAL HiZMETLER 32-64, 65, 66, 68
35-69.20
F HAYIR KURUMLARI VE KAR 39-94
AMACI GUTMEYEN
KURULUSLAR
G ENERJI, TEMIN 25-35, 26, 27
URETIM 01, 03, 30, 07, 08, 09, 4, 5,
6, 14,23
17, 18, 19, 20, 22
H 02, 15, 16, 28, 34
07(17.1), 10, 12,
24, 39
I HiZMET 29, 32, 35, 34
i BILiSIM 33
J iTHALAT-IHRACAT 29,31
TASIMA VE DEPOLAMA
KAMU 36
L DIGER

Firma kategorileri benzerlikleri dikkate alinarak gruplara ayrilmistir. Basvuruda alinan
bilgilere gore belirlenen karmasiklik faktorlerine gore her firma i¢in ayr1 ayri risk grubu

yiiksek, orta veya diisiik olarak belirlenir.

Denetleme siiresine karar verirken BGYS kapsaminin karmagikligi dikkate alinmaktadir.
Firma basvurusunda belirtilen kriterler uzman degerlendirmesine tabi tutularak asagidaki
tabloda belirtilen karmasiklik diizeyine bagli olarak risk grubu belirlenir.

is ve Organizasyon (IT Haricinde) ile ilgili Faktorler

Is ve Organizasyon Kriteri 1 Puan

2 Puan

3 Puan

Kritik olmayan sektor ve sektore
0zel kanun veya dizenlemeler
yok
(1 Puan)

is ve diizenleyici gereksinim
tipleri

Sektore 6zgl kanun ve
diizenleme yok ancak kritik
sektorlerdeki misterilere sahip

Kritik sektor ve/veya sektbre
0zgii 6zel kanun ve diizenlemer
mevcut

Basit ve tekrarlayan prosesler /
calisanlarin gogu ayni basit

Siireg ve gorevier gorevlere sahip

Calisanlarin gérevleri farkli, cok
sayida Uriin ve hizmet igeren
standart prosesler

Karmasik siiregler, ok sayida
Urlin veya hizmet, nadir goériilen
faaliyetler

BGYS' ye ek olarak farkli Yonetim

Yonetim Sistemi kurulmasi | sistemleri Mevcut ve uygulaniyor

diger Yonetim sistemlerinin bazi
unsurlar uygulanmaktadir. BGYS

kurulmus ve uygulanmaktadir.

BGYS disinda Yonetim Sistemi
uygulanmiyor ve BGYS yeni
kurulmus.

Diizeyi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Hizmet Sunulan Gegici 0 1-10 11 ve tizeri
Sitelerin Sayisi
BT Ortamu ile lgili Faktorler
BT Ortami Kriteri 1 Puan 2 Puan 3 Puan
Standart BT platformlari, Birkag farkl BT platformlari, Birgok farkl BT platformlari,

BT altyapisi karmasikligi

sunucular, isletim sistemleri, veri
tabanlar, aglar, vs.

sunucular, isletim sistemleri, veri
tabanlari, aglar

sunucular, isletim sistemleri, veri
tabanlari, aglar

Bulut hizmetleri dahil dis
kaynak kullanimi ve
tedarikgiler bagimhilik

Herhangi bir faaliyet disardan
temin edilmiyor.

Onemli olmayan faaliyetlerde
birkagi dis kaynakl olarak
gergeklestiriliyor

Onemli faaliyetlerde biiyiik
oranda dis kaynak kullaniliyor.

Bilgi Sistem gelistirme

Yok ya da ¢ok sinirli kurum igi
sistem / uygulama gelistirme

Bazi 6nemli is amaglari igin bir
kag kurum igi veya dis kaynakli
sistemde sistem /uygulama
gelistirme

Onemli is amacl genis kapsamli
kurum igi veya dis kaynakl
sistem/ uygulama gelistirme

Dusiik kullanilabilirlik

Orta veya Yiiksek kullanilabilirlik

Yiiksek kullanilabilirlik
gereksinimleri 6rnedin 7/24

ORTA

WIHSER

10

Béliimlerin sayisi ve gereksinimleri ve hig ya da bir gereksinimleri ve hig ya da bir hizmetleri
olaganiistii durum kurtarma | alternatif durum kurtarma DR alternatif durum kurtarma DR | -birkag alternatif durum kurtarma
sayisi (DR) siteleri sitesi sitesi sitesi
-Birkac data center
Firma karmasiklik kategorisi ve azaltma/arttirma oranlar tablosu
BILGI TEKNOLOIILERT HARMASIKLLGT
DEMETIM S:.J:_Ei HESAPLAMA DUSUK ORTA MUKSERK
B8 o0 11 i1z
DUSUK -1 L] 5 10

ARTIRMA VE AZALTMA KRITERI

KARMASIKLIK RISK SEVIYEST

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

ASB.FR.01 REV.00

Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.




Dok.No. ASB.TL.04

Yayim Tarihi | 02.01.2023

TALIMAT

Rev. No 01
Rev.Tarihi 07.10.2024
Sayfa No 16/37

ASB.TL.04 TETKiK SURELERI BELIRLEME TALIMATI

Denetimler i¢in ihtiya¢ duyulan siire tespit edilirken asagidaki hususlar mutlaka g6z oniinde
bulundurulur:

a)

b)

9)
h)

BGYS kapsaminin biiyiikliigiine iliskin faktorler (6rn: kullanilan bilgi sistemlerinin
say1st, islenen bilginin miktari, kullanicilarin sayisi, imtiyazli kullanicilarin sayisi,
BT platformlarinin sayisi, sebekelerin sayisi ve bunlarin biiytikligii)

BGYS’nin karmagiklig1 (6rn: bilgi sistemlerinin kritikligi, BGYS’nin risk durumu,
islenen ve kullanilan hassas ve kritik bilgilerin miktar1 ve tiirleri, elektronik
islemlerin sayis1 ve tiirleri, gelistirme projelerinin sayist ve Dbiyiikligi,
gerceklestirilen uzaktan ¢aligmanin kapsami, BGY'S dokiimantasyonunun kapsami)
BGYS kapsaminda yapilan isin tiirii ve bu is tiirlerine iliskin hukuki, gilivenlik,
diizenleyici, sozlesme ve is gereksinimleri

BGY S’nin farkli bilesenlerinin gergeklestirilmesinde kullanilan teknolojinin kapsami
ve gesitliligi (uygulanan kontroller, dokiimantasyon veya siire¢ kontrolii, diizeltici
Onleyici faaliyet, bilgi sistemleri, BT sistemleri, sebekeler)

Ziyaret edilecek sahalarin sayisi, bu sahalarin ne kadar benzer veya ne kadar farkl
oldugu ve bir Ornegin veya sahalarin tamamimin denetimden gecirilip
gecirilmeyecegi

BGYS’nin 6nceden gosterdigi performans

BGYS kapsaminda kullanilan tigiincii taraf anlagsmalar ve dig kaynak kullaniminin
kapsami

Belgelendirmeye uygulanan standartlar, mevzuat ve diizenlemeler ve uygulanabilen
sektore has gereklilikler

Denetim siiresinde artirnm gerektirebilecek hususlar sunlardir:

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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- BGYS kapsaminda tek bir binadan veya mekandan daha fazlasini igeren karmasik
lojistik sartlar

- Tercliman gerektiren veya denet¢ilerin bagimsiz calismasini engelleyecek sekilde tek
bir dil konugmayan personel

- Yiiksek diizenleme derecesi

-  BGYS’nin olduk¢a karmasik siirecleri veya oldukca fazla sayida veya essiz faaliyeti
kapsamasi

- Siireglerin yazilim, donanim, siire¢ ve hizmetlerin birlesimini gerektirmesi

Belgelendirmeye tabi olan daimi sahalarin faaliyetlerini teyit etmek amaciyla gegici sahalarin
ziyaret edilmesini gerektiren faaliyetler

Denetim siiresinde indirim gerektirebilecek hususlar ise sunlardir:
- Risksiz veya diisiik riskli iiriinler/siirecler

- Kurulusun yonetim sistemleri ve standartlar konusunda var olan bilgisi (miisterinin
bagka bir yonetim sisteminin ASB tarafindan belgelendirmesi gibi)

- Misterinin belgelendirme i¢in hazirlik seviyesi (baska bir belgelendirme
kurulusunun ISO 27001 sistemini belgelendirmis olmasi, ISO 27001 bagvurusunun
kabul edilmis olmasi gibi)

- Siireglerin tek bir genel faaliyet gerektirmesi (sadece hizmet gibi)

- Kullanilan yonetim sisteminin olgunlugu

- Cok sayida calisanin ayni1 isi yaptyor olmasi

Her durumda azaltma orani toplam denetci/giin sayisinin %30’nu agamaz.

4.5. 1SO 27701 BGYS denetimleri_icin adam/giin_siireleri, asagidaki Kkriterlere gore
belirlenir:
ISO 27701 KVYS (PIMS) Denetim siiresi hesaplanirken, BGYS Baslangic Denetimi siiresi

(ISO/IEC 27006) Hesaplamasi ile birlikte Kurulus’un Veri Sorumlusu veya Veri Isleyen veya
Veri Sorumlusu/Veri Isleyen olmasi dikkate aliir ve BGYS baslangic denetimi siiresine
KVYS icin hesaplama sonucu eklenir. Eger ASB Belgelendirme’den BGY'S Sertifikasi sahibi
bir kurulus ISO/IEC 27701:2019 Bagvurusunda bulunuyor ise ayni siire hesaplama yontemi
kullanilarak KVYS i¢in gerekli a/g siiresi hesaplanir ve bu siireden BGYS i¢in harcanacak
stire ¢ikartilarak KVYS i¢in harcanacak ham siire tespit edilir.

Hesaplama Y 6ntemi asagidaki gibidir:

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

7

Wf)—

ASB.FR.01 REV.00 Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.




Dok.No. ASB.TL.04

Yayim Tarihi | 02.01.2023

TALIMAT

Rev. No 01
Rev.Tarihi 07.10.2024
Sayfa No 18/37

ASB.TL.04 TETKiIiK SURELERI BELIRLEME TALIMATI

-Veri Sorumlusu:27006 hesaplamasina ek: %30

-Veri Isleyen :27006 Hesaplamasina ek: %30

-Hem Veri Isleyen Hem de Veri Sorumlusu: 27006 Hesaplamasina ek: %50
Yapilan hesaplama sonucunda 27701 i¢in Eklenecek Siire,

Veri Sorumlular1 i¢in en az :3 a/g ; Veri Isleyenler igin en az :2,5 a/g; Veri Sorumlusu/Veri
Isleyenler icin en az :3,5 a/g olmasi gerekmektedir. (ISO/IEC 27006-2) Hesaplama sonucunda
a/g stirelerinin belirtilen siirelerden az ¢ikmasi halinde, tamamlama yapilir.

4.6 1SO 9001 & ISO 14001 & I1SO 45001 & I1SO 50001 & ISO 27001 & I1SO 27701 &
ISO 20000-1 & ISO 22000 Entegre Denetimlerinde;

ASB ° ye basvuru yapan kuruluslarin entegre yonetim sistemine sahip olmasi durumunda
oncelikle bu bilgiye basvuru formundan ulasilir. Sonrasinda planlama birimi Basvuru On
Inceleme Formunu hazirlar ve denetimi planlarken Entegrasyon Durumu ve Orani hakkinda
miisteri kurulusun ilgili yetkilisi ile irtibata geger. Kurulan irtibatta Yonetim Temsilcisi, El
Kitabi, Gérev Tanimlar1, Dokuman ve Kayit Kontrolii, Egitim Faaliyetleri Takibi, I¢ Tetkik,
YGG, DOF, Politika, Sistem Siiregleri takibine iliskin konular igin bilgi alisverisinde
bulunarak denetim oncesinde MD 11 ve EK-1 de yer alan formiil ve grafik yardimiyla
entegrasyon orani belirlenir. Cikan orana gore maksimum % 20 olacak sekilde denetim
stiresinde indirim yapilabilir. Entegrasyon hesaplamasi i¢in ASB.FR.27 EK A Entegrasyon
Diizeyi belirleme Tablosu kullanilir.

ASB tarafindan yapilabilecek entegre denetim ¢esitleri su sekildedir:

ISO 9001 & ISO 14001

1ISO 9001 & ISO 14001 & 1SO 45001 & ISO 50001 entegre denetiminde IAF MD 11 EK-1
dikkate almarak ASB.FR.27 Basvuru On Inceleme Formu’nda belirlenmis kriterlerce
maksimum %20 indirim uygulanabilecektir.

ISO 9001 & ISO 14001 & ISO 45001 & 1SO 50001 & ISO 22000 & ISO 27001 birlesik
denetiminde IAF MD 11 EK-A dikkate alinarak sadece ISO 9001 ve ISO 14001& 1SO 45001
& 1SO 50001 denetim siirelerinin maksimum %20 si azaltilabilecek ve ISO 22000 ve ISO
27001 stiresi ayrica hesaplanip herhangi bir indirim uygulanmaksizin entegre ISO 9001 &
ISO 14001 asama 1 ve asama 2 siirelerine eklenecektir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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IAF MD 5 Madde 2.3.4 maddesine gore; ASB, kurulus kapsami dahilindeki ¢alisan sayisinin
efektif calisan sayisina doniistiiriilerek hesaplanmasinda agagidaki yontemi kullanarak efektif
sayisina ulasir:

Basvuran kurulusun ISO 9001, ISO 14001 ve ISO 45001 standartlarinda Risk/Karmasiklik
seviyesi belirlendikten sonra;

Kurulusun kapsamini direkt etkileyen proseslerinde, belirlenen/maruz kalinan risk seviyesine
gore, ayni1 isi yapan personel sayisi tizerinde agsagidaki tabloda belirtilen oranlar uygulanarak
efektif ¢alisan sayist hesaplanir. Kurulusun kapsamini direkt etkilemeyen proseslerinde ise bir
alt risk seviyesi i¢in belirlenen indirim oran1 dikkate alinarak efektif ¢alisan sayis1 hesaplanir.
Uygulanabilir oldugu siirece tiim proseslere gore efektif ¢alisan sayis1 hesaplandiktan sonra,
¢ikan sonuglarin toplami alinarak tetkik i¢in adam giin hesaplamasi yapilir.

Indirim Orani
Discount Rate

Aymi Isi Yapan Calisan
Sayisinda Uygulanacak Oran

Rate to be applied for the doing same
job employee)

Risk / Karmasgiklik Seviyesi
Risk / Complexity Level

Yiiksek / High %20 %80
Orta Risk / Medium %15 %85
Diisiik / Low %10 %90
Sinirli Risk / Limited %5 %95

Yiiksek risk seviyesi i¢in ayni isi yapan ¢alisanlarin %20 si, Orta risk seviyesi i¢in ayni isi
yapan ¢alisanlarin %15 1, Diislik veya Sinirli risk seviyesi i¢in ayni isi yapan calisanlarin %10
u, Sinirli risk seviyesi i¢in ayni isi yapan ¢alisanlarin % 5 1 alinarak ve diger ¢alisan sayisi ile
toplanarak efektif ¢alisan sayis1 bulunur. Bu oranlarin uygulanmasi i¢in bir prosesteki ayni isi
yapan ¢aligan sayisinin 4 ve tizeri olmasi gerekmektedir.

Taking 20% of the employees doing the same work for the high risk level, 15% of employees who do the same
job for medium risk level, 10% of the employees doing the same job for low risk level and 5% of employees
who do the same job for limited risk level and collected with other employees. In order to apply these ratios, the
number of employees who have the same job in a process should be 4 and above.

Ornek Hesaplama

Sample calculation

Uretim Firmas1 Efektif Calisan Sayisi Belirleme Ornegi
Production Company- Calculation of Effective Number of Employees

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Kapsam:Cam Ziiccaciye, Aydinlatma, Kozmetik, Otomotiv Yan Sanayi Uriinleri Uretimi Ve
Satigi

Scope: Production And Sales Of Glassware Products, Lighting, Cosmetics, Automotive And
Sub-Industry Products From Glass Material

EA: 15 - Risk Seviyesi: Orta / Medium

Toplam Calisan Sayisi: 249 kisi / total employees

Proseslere gore ayn1 isi yapan calisan sayilart ;

Number of employees doing the same job according to the processes;

Uretim Alt Prosesleri (orta
risk- ana faaliyet)

a) Harmanlama :41

b) Sicak ug: 56

c) Soguk ug: 52

d) Paketleme:16

PRODUCTION SUB
PROCESSES (the production
evaluated according to sub
processes);

a)BLENDING (MELTING-
HYDRAULIC PRESS)] : 41
EMPLOYEES DOING SAME WORK
b)HOT EDGE (GLASSBLOWING,
FROSTING, SHAPING)] : 56
EMPLOYEES DOING SAME WORK
c)COLD EDGE (COOLING,
POLISHING, GRINDING, SANDING,
DRILLING)]: 52 EMPLOYEES DOING
SAME WORK

d)PACKAGING PROCESS: 16
EMPLOYEES DOING SAME
WORK

PRODUCTION SUB PROCESSES ;
(MEDIUM RISK)

a)BLENDING (MELTING-HYDRAULIC
PRESS)] : 41 EMPLOYEES

EFFECTIVE PERS. NUMBER OF THIS
PROCESS : 41 X %15 = 7 EMPLOYESS
b)HOT EDGE (GLASSBLOWING, FROSTING,
SHAPING)] : 56 EMPLOYEES

EFFECTIVE PERS. NUMBER OF THIS
PROCESS : 56 X %15 = 9 EMPLOYESS
¢)COLD EDGE (COOLING, POLISHING,
GRINDING, SANDING, DRILLING)]: 52
EMPLOYEES

EFFECTIVE PERS. NUMBER OF THIS
PROCESS : 52 X %15 = 8 EMPLOYESS
d)PACKAGING PROCESS: 16
EMPLOYEES

EFFECTIVE PERS. NUMBER OF THIS
PROCESS : 16 X %15 = 3 EMPLOYESS

A+b+ct+d
7+9+8+3=27 personal

Satig: 22 kisi (orta risk — ana
faaliyeti direkt etkilemeyen
proses)

Sales : 22 personal (medium
risk — not directly affect the
main process)

22 X %10* = 3 personal

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Depo & Sevkiyat: 13 (orat 13 X %15 = 2 personal
risk — ana faaliyeti direkt
etkileyen proses)

Storing & shipment : 13
(medium risk — direct affect
the main process)

Diger Faaliyetler : 49 kisi 49 personal
Other activities

Other Processes Employees
(Management, Hr,
Purchasing, Kitchen &
Cleaning, Etc) =49
Employees

Toplam / Total 81 kisi efektif ¢calisan
Effective personal

Belirlenen efektif calisan sayisi lizerinden tetkik siiresi belirlenir.
The duration of audit is determined by the number of effective employees.

* Ana faaliyeti direkt etkilemeyen siireclerde bir alt risk seviyesi orani iizerinden efektif

calisan sayis1 hesaplanir.
* In the processes that do not directly affect the main activity, the effective number of employees is calculated
over a lower risk level.

Hizmet Firmas1 Efektif Calisan Sayis1 Belirleme Ornegi
Service Company Effective Employee Number Calculation
Kapsam: Temizlik Hizmetinin Sunumu

Scope: Providing of Cleaning Services

EA: 35 - Risk Seviyesi: Orta / Medium Risk

Toplam Calisan Sayist: 57 / total employee

Proseslere gore ayn1 isi yapan calisan sayilart ;
Number of employees doing the same job according to the processes;

Temizlik Faaliyeti: 27 kisi 27x%15 = 5 kisi efektif
(orta risk- ana faaliyet) calisan

Cleaning activities; 27
personal (medium risk —

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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main process)

Insan Kaynaklar : 10 kisi 10 x %15 =2 kisi
(orta risk — ana faaliyeti
direkt etkileyen)

Human resources : 10
personal

(medium risk - direct affect
the main process)

Yonetim: 5 kisi (diisiik risk - | 5 kisi x %10 =1 kisi
ana faaliyeti direkt
etkilemeyen proses)
Management : 5 personal
(low risk — not directly affect
the main process)

Pazarlama Ekibi : 8 kisi 8 x %10*=1 kisi
(dustik risk- ana faaliyeti
direkt etkilemeyen)
Marketing: 8 personal

(low risk — not directly affect
the main process)

Temizlik Sefleri: 3 kisi 3 kisi

Cleaning chiefs: 3 personal

Satinalma : 2 kisi 2 kisi

Purchasing: 2 personal ,

Fizibilite : 2 kisi 2 kisi

Feasibility: 2 personal

Toplam /total 16 kisi efektif ¢alisan

Belirlenen efektif calisan sayisi iizerinden tetkik siiresi belirlenir.
The duration of audit is determined by the number of effective employees.

*Ana faaliyeti direkt etkilemeyen siireglerde bir alt risk seviyesi orani lizerinden efektif

calisan sayis1 hesaplanir.
* In the processes that do not directly affect the main activity, the effective number of employees is calculated
over a lower risk level.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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***Baz1 sektorlere 6zgii efektif calisan sayis1 hesabi yapilirken yukarida belirtilen hususlarin
disina ¢ikilabilir. ASB, ancak yeterli sartlarin saglanmasi durumunda bu esneklige izin verir.

While calculating the effective number of employees specific to some sectors, the above
mentioned issues may be excluded. ASB only allows this flexibility if adequate conditions are
met.
Ornegin (For Example);

- Ingaat sektorii / Construction Sector

- Yemek iiretim sektorii / Catering Sector

- Kargo tasimaciligi sektorii, vb. / Cargo Transportation Sector, etc.

Yukarida bahsedilen sektorlerde ¢alisan personeller, birden fazla proseste calisabilmektedir ve
prosesler arasi gegis esnekligine sahiptirler. Bu sektorlerde operaysonel proseslerdeki toplam
calisan sayisi iizerinden efektif ¢alisan sayis1 hesabi yapilabilir.

Personnel working in the above mentioned sectors can work in more than one process and the
flexibility of transition between processes. In these sectors, effective number of employees
can be calculated over the total number of employees in operational processes.

Ornegin; Ingaat sektorii
For example: Construction Sector

Effective Number of
Toplam ¢alisan sayist 20 kisi / Employees
Number of total personnel
employees
Idari personel (ofis +
santiye) / Administrative 5 kisi / 5x %20 =1
Personnel (Office + personnel personnel
workiste)
Insaat faaliyetlerinde
calisan personel sayisi
(demir 6rme, demir 15 kisi / 15 x %20 =3
kesme, demir doseme, personnel personnel
duvar 6rme, siva yapmai, (effective
vb) number of
employees
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Number of personnel
working in construction
activities ((iron laying,
iron cutting, moulding,
walling, plasting, etc)
(high risk- direct affect the
main processes- %20 to be
considered)

from main
processes)

Toplam Efektif Calisan
sayisl

Total Effective number of
Employees

(1+3)=4

Belirlenen efektif ¢alisan sayisi tizerinden tetkik siiresi belirlenir.
The duration of audit is determined by the number of effective employees.

Bu sektorlere 6zgii proses ve c¢alisan hususlarinin Asama 1 raporunda detaylandirilmasi ve
aksi bir durumla karsilagilmast durumunda ASB Ofisi’ne bilgi verilmesi gerekmektedir.
Process and employee issues specific to these sectors should be detailed in the Stage 1 report
and information should be provided to the ASB Office in case of any other situation.

4.7.- 1SO 22000 denetimleri icin adam/giin siireleri, asagidaki Kriterlere gore belirlenir:

ISO 22000 Gida Giivenligi Yonetim Sistemi Gozetim denetimleri icin; belgelendirme
denetimi i¢in ayrilan toplam siirenin yaklasik 1/3’{, yeniden belgelendirme denetimleri i¢in;

2/3°1 ayrilmalidir.

ISO 22000 ilk belgelendirme denetimleri i¢in;

e Asama 1 denetiminin sahada yapilmasi gereken durumlarda, toplam denetim
stiresininl/3°1, Asama 1 tetkiki icin maksimum siire olarak ayrilir. Kalan siire ise Asama
2 tetkik siiresi olarak belirlenir.

e Asgari gbzetim tetkik siiresi, en az 1 tetkik gliniinii kapsamak suretiyle (A ve B
kategorileri i¢in 0,5 tetkik giinii), ilk belgelendirme tetkik siiresinin tigte biri (1/3) kadardur.
Asgari yeniden belgelendirme tetkik siiresi, en az 1 tetkik giiniinii kapsamak suretiyle (A ve
B kategorileri i¢in 0,5 tetkik giinii), ilk belgelendirme tetkik siiresinin {igte ikisi kadardir

HAZIRLAYAN
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=  Uygun sekilde dokiimante edilmesi ve gerekg¢elendirilmesi halinde daha az kompleks
olan bir kurulus (¢alisan sayisi, kurulusun biiyiikligii ve/veya iiriin hacmi baglaminda
ya da asgari ilk tetkik siiresi 1.5 tetkik giliniinden daha az olan kategoriler igerisinde
kalan kuruluglar) i¢in asgari siire azaltilabilir.

Denetim siiresinin belirlenmesinde yerinde denetimlerin en kisa siiresi dikkate alinir. Birden
Fazla kategori kodunda faaliyet gosteren firmalar i¢in D (Yerinde Yiiriitiilen Ana Denetim
Siiresi) ve H (Her Ek HACCP Calismasi i¢in Denetim Giinii) siireleri belirlenirken her biri
icin en yliksek olan kategori kodu siireleri dikkate alinir. Bunun yani sira denetim igin
harcanacak olan zaman; kurulusun biiyiikliigiine, teknolojik ve yasal zorunluluklarina, proses
yapist ve biiytikliigiine, gida giivenligi yonetim sistemi kapsaminda dis kaynakli proseslerine,
onceki denetim sonuglarina, alan ve ¢oklu alan sayis1 degerlendirmelerine, denetim tipi ve
kapsamina, yerlesim 6zelliklerine, ilgili GGY'S sartlarina, organizasyon yapisinin
karmagikligina baglidir. En kisa siire, baglangi¢ belgelendirmesini, Asama 1 ve Asama 2’ yi
icerir. Ama denetime hazirlik siiresi ve denetim raporu yazim siiresini kapsamaz.

Bu siire, sadece 1 HACCP ¢alismasi (Benzer tehlike, tiretim ve depolama teknolojisine sahip
iirlinlerin tehlike analizi) igeren bir GGYS denetimi i¢in belirlenmistir.

ISO 22000 denetimlerinde herhangi bir azaltma iglemi uygulanmaz.

En Kisa Baslangic Belgelendirmesi Denetim Siiresi

Denetim siiresini belirlerken, sertifikasyon kurulusu, diger hususlarin yani sira, asagidaki
hususlar1 dikkate alacaktir:

a) denetim siiresine dahil edilebilecek veya ek olarak dahil edilebilecek ilgili standartlarin
veya semalarin gereksinimlerti;

b) Tablo A.1'de verilen kategoriler ve alt kategoriler (kurulusun kapsami birden fazla
kategoriyi kapsiyorsa, denetim siiresi hesaplamasi en yliksek onerilen temel denetim
stiresinden aliacaktir);

c¢) miisteri faaliyetlerinin karmagiklig1 (6rnegin, liriin ve siireg tiirlerinin sayisi, tiriin hatlarinin
sayist, kisi sayisi veya gida glivenligini, iirlin gelistirmeyi, kurum i¢i laboratuvar testlerini,
sanitasyonu etkileyen gorevlerin tiirii ve ¢esitliligi) ve GGY S'si;

d) kurulusun iriinleri, siirecleri ve hizmetleriyle iligkili tehlikeler;

e) yasal ve diizenleyici baglam;

f) sertifikasyon kapsamina dahil edilen herhangi bir faaliyetin herhangi bir dis kaynak
kullanimi;

g) GGY S'nin olgunlugu ve etkinligi, denetim tiirii (6rnegin, ilk, gdzetim, duyurulmamus,
takip) ve onceki denetimlerin sonuglart;

h) site biiytikliigi, altyapisi ve site sayisi, cografi konumlar1 ve mevsimsellik;

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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1) cok sahalilik hususlari;

j) denetimlerin birlestirilmis, ortak veya entegre olup olmadigy;

k) denetim sunum yontemi (6rnegin, BT ve kullanilan kapsam);

I) GGY S'nin merkezi kontrol diizeyi;

m) otomasyon diizeyi, kapali iiretim sistemleri, teknoloji kullanimi, mekanizasyon ve emek
yogunlugu,

n) herhangi bir dil veya terciime ihtiyaci.

Asgari Denetim Siiresinin Hesaplanmasi

Kategori Sahada yapilacak | Ek HACCP | Calisan sayisina gore
temel tetkik siiresi | calismalar:t icin | belirlenen tetkik giinii
(giin bazinda) eklenen  tetkik | sayis1
To giinii; Tere
Th
Al 1 0,25
A2 1 0,25
Bl 1 0,25
B2 1 0,25
B3 1 0,25
Co 2 0,50
C1 2 0,50
Cc2 2 0‘50 1ila5=0
c3 2 0,50 6ila49 =0,5
C4 2 0,50 50%1a 99=1,0
D 1 0,50 100 ¥1a 199=1,5
B 15 050 200ila499=2,0
* ’ 500ila 999 = 2,5
F1 1 0,50 ~1000 =3
F2 1 0,50
G 1,5 0,25
H 1,5 0,25
I 1,5 0,50
J 15 0,50
K 2,0 0,5
Tek sahali denetim siiresi hesaplamasi;
Ds=(To+ TH + TFrE)
Ds: Toplam yerinde denetim siiresi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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To: (Alt) kategori ve sertifikasyon kapsami icin temel saha denetimi siiresi (bir HACCP
calismasint icerir), giin cinsindendir;

Tw: Ek HACCP ¢alismalari igin denetim giinii sayisidir,
Trre: Tam zamanl esdeger ¢alisan sayisina diisen denetim giinii sayisidir.

Toplam denetim stiresinin asgari %50'si operasyonel gida giivenligi planlamasinin ve
PRP'lerin ve kontrol onlemlerinin uygulanmasinin denetlenmesine harcanacaktir.

Ek her bir saha i¢in en az denetim siiresi hesaplamast;
Tm =D x50/100

Asgari gozetim denetim stiresi, ilk sertifikasyon denetim stiresinin tigte birinden az olmamali
ve en az I denetim giinii (A ve B kategorileri icin 0,5 denetim giinii) olmalidir. Yeniden
belgelendirme denetiminin asgari stiresi, ilk belgelendirme denetiminin siiresinin ticte
ikisinden az olamaz ve asgari 1 denetim giinii (A ve B kategorileri igin 0,5 denetim giinti)

olamaz.
Tablo A.1 — Gida zinciri kategorileri
Grup? Kategori Alt Kategori Kapsama giren faaliyetlerden 6rnekler
Al Et/ Siit / Yumurta / Balik ve deniz iirtinleri hari¢ olmak iizere et, yumurta,
Bal Elde Etmek igin | siit veya bal iiretiminde kullanilan hayvanlarin
Yapilan Hayvancilik | yetistirilmesi
Yetistirme, saklama, yakalama ve avlama (avcilikta
kesim)
H?\fﬂ digi Uriinde herhangi bir degisiklik veya islem yapilmadan
A zg ; hca gan yapilan gecici ambalajlama.
baillm W All Balik ve Deniz Et tiretiminde kullanilan balik ve deniz iiriinlerinin
Urlinlerin yetistirilmesi
} yetistirilmesi
Birincil Uretim Yetistirme, tuzlama ve aveilik (yakalama esnasinda
kesim)
Uriinde herhangi bir degisiklik veya islem yapilmadan
yapilan gecici ambalajlama.
Bl Cifteilik — Bitkilerin | Bitkilerin (Tahil ve baklagiller harig) yetistirilmesi
(Tahil ve bakliyat veya hasat edilmesi: Bahge tiriinleri (meyveler,
Bitkilerin harig) islenmesi sebzeler, baharatlar, mantarlar vb.) ve gida amagl su
B yetistirilmesi bitkileri
veya
islenmesi Tarimsal tirtinlerin (tahil ve baklagiller hari¢) ve gida
amagli su bitkilerinin ve bahge tirlinlerinin ¢iftlikte
depolanmasi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Grup 2

Kategori Alt Kategori

Kapsama giren faaliyetlerden érnekler

Bl

Cifcilik - Tahil ve
Bakliyatlerin
elleglenmesi

Gida amagl tahil ve bakliyat yetistirilmesi veya hasat
edilmesi

Ciftlikte gida amagh tahil ve bakliyat depolama.

Blll

Bitkisel Uriinlerin
On Isleme Tabi
Tutulmasi

Hasat edilen bitkilerde, {riinii orijinal biitiin
formundan

doniistiirmeyen faaliyetler, bahgecilik tiriinleri ve gida
amagli su bitkileri dahil. Bunlara temizleme,

yikama, durulama, havalandirma, ayirma,
derecelendirme, budama, demetleme, sogutma, su
sogutma, mumlama, 1slatma, havalandirma, depolama
veya igleme i¢in hazirlama, paketleme, yeniden
paketleme, sahneleme, depolama ve yiikleme dahildir.

Insanlar
hayvanlar
gida igleme

ve
igin

C | hayvan

Co

Hayvan — Birincil
doniigiim

Hayvan karkaslarinin, saklama, kesim, i¢ ¢ikarma,
toplu

sogutma, toplu dondurma, hayvanlarin ve av
hayvanlarinin toplu depolanmasi, baliklarin toplu
dondurulmasi ve av hayvanlarmin depolanmasi dahil
olmak tizere daha ileri igleme tabi tutulmak tizere
doniistiiriilmesi.

Cl

Bozulabilir
hayvansal tiriinlerin
islenmesi

Balik, balik tiriinleri, deniz iiriinleri, et, yumurta ve siit
tirtinleri dahil olmak iizere sogutulmus veya
dondurulmus sicaklik kontrolii gerektiren isleme ve
paketleme.

Sadece hayvansal {iriinlerden evcil hayvan mamasi
islenmesi.

Cll

Gida, bilesen
ve evcil

Bozulabilir bitkisel
irtinlerin islenmesi

Meyve ve taze meyve sulari, sebzeler, tahillar,
kuruyemisler, baklagiller, dondurulmus su bazl
riinler, bitki bazl et ve siit ikameleri dahil olmak
tizere isleme ve paketleme.

Sadece bitki iriinlerinden evcil hayvan mamasi
isleme.

mamasi

. Cill
isleme

Bozulabilir
hayvansal ve bitkisel
Uriinlerin islenmesi
(karigik tiriinler)

Pizza, lazanya, sandvig, kofte ve hazir yemekler dahil
olmak tiizere isleme ve paketleme.

Tesis dis1 catering mutfaklarini igerir.

Hemen tiiketilmek tizere sunulmayan endistriyel
mutfak {irlinlerini igerir.

Karigik driinlerden bozulabilir evcil hayvan mamasini
isleme

Civ

Ortamda kararli
triinlerin iglenmesi

Ortam sicakliginda depolanan ve satilan tirlinlerin
islenmesi ve paketlenmesi

Konserve yiyecekler, biskiiviler, atigtirmaliklar, yag,
igme suyu, icecekler, makarna, un, seker ve gida sinifi
tuz dahil.

Ortam sicakliginda saklanabilen evcil hayvan
mamalarinin islenmesi.

D Yem ve Hayvan Gidasi Isleme

Evlerde tutulmayan gida ve gida iiretmeyen hayvanlar
icin tasarlanmig yem materyalinin islenmesi, 6rnegin
tahildan elde edilen un, yagl tohumlar, gida
iretiminin yan iriinleri.

Gida iireten hayvanlar igin tasarlanmis, katki maddeli
veya katkisiz yem karigimlarinin islenmesi, drnegin
premiksler, ilagh yem, bilesik yemler.
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Grup 2

Kategori

‘ Alt Kategori

Kapsama giren faaliyetlerden érnekler

Catering/yemek
hizmeti

E

Catering/yemek
hizmeti

Pigirme, karistirma ve harmanlama, bilesenlerin ve
irlinlerin yerinde dogrudan tiiketici tiiketimi veya
paket servisi i¢in hazirlanmasi gibi agikta kalan gida
faaliyetleri.

Ornekler arasinda restoranlar, oteller, yiyecek
kamyonlari, kurumlar, isyerleri (okul veya fabrika
kafeteryasi) ve yerinde hazirlama ile perakende
(6rnegin, doner tavuk) yer alir.

Yiyeceklerin yeniden 1sitilmasi, etkinlik ikramlari,
kahve diikkanlar1 ve barlar dahildir.

Fl Perakende ve Toptan
Satig

Ticaret,
perakende

Bitmis tirlinlerin miisterilere ve tiiketicilere (perakende
satig noktalari, magazalar, toptancilar) depolanmasi ve
saglanmasi. Kiigiik isleme faaliyetlerini igerir, 6rnegin
dilimleme, porsiyonlama, yeniden 1sitma.

Gida
Komisyonculugu /
Ticareti

ve e-ticaret Fll

Gida zincirine giren herhangi bir iriiniin fiziksel
olarak elleglenmesi veya bagkalar1 adina aracilik
edilmesi olmaksizin kendi hesabina iiriin alip satmak.

Perakende,
ulagim ve
depolama

Tasima ve
depolama hizmetleri

Sicaklik biitiinliigiiniin korunacagi bozulabilir gida ve
yem i¢in depolama tesisleri ve dagitim araglari.

Ortam sicakhiginda stabil gida ve yem igin depolama
tesisleri ve dagitim araglar.

Agikta bulunan {irtin malzemeleri
etiketleme/yeniden paketleme.

Gida ambalaj malzemesi i¢in depolama tesisleri ve
dagitim araglari.

hari¢ yeniden

Yardimei
Hizmetler

Hizmetler

Su temini, hasere kontrolii, temizlik hizmetleri ve
atik bertarafi dahil olmak iizere gida ve yemin giivenli
tiretimiyle ilgili saglanan hizmetler.

Paketleme
Malzemesi

Paketleme malzemesi tiretimi

Gida, yem ve hayvan yemi ile temas eden ambalaj
malzemesi liretimi.

Islemede kullanilmak iizere yerinde iiretilen ambalaji
igerebilir.

Yardimcei
Ekipman

Ekipman

Gida, yem veya paketleme isleme ekipmanlari,
otomatlar, mutfak ekipmanlari, isleme geregleri,
filtreler, ekipman ve tesislerin hijyenik tasarimi.

Biyokimyasal

K

(Biyo) Kimyasallarin Uretimi

Gida ve yem isleme yardimcilari, katki maddeleri
(6rnegin aromalar, vitaminler), gazlar ve minerallerin
iretimi.

Biyokiiltiir ve enzimlerin iiretimi.

Belirtilen gruplar, akredite belgelendirme kuruluslarinin akreditasyon kapsami ve belgelendirme kuruluglarina sahitlik yapan akreditasyon
kuruluslar tarafindan kullanilmak {izere hazirlanmistir.
NOT: “Bozulabilir” gida, bozulmaya miisait bir tiir veya durumda olan ve sicakligin kontrol altinda tutuldugu bir ortamda
saklanmasi gereken gida olarak disiiniilebilir.

4.8.- ISO 20000-1 denetimleri icin adam/giin siireleri

ASB, ilk belgelendirme denetimi igin, denetim zamaninin belirlenmesinde esas olarak, efektif miisteri
personelinin sayisini esas alir.

ASB, denetim zamanin belirlerken Tablo 1' i kullanir. Tablo 1, 8 saatlik giinlere dayanir. Rakamlar,
giinliik saatlerin 8 saatten yiiksek veya diisiik olmas1 halinde ayarlanabilir.
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Efektif misteri personelinin sayisi, tam zamanli esdegerler [Full-Time Equivalents (FTE)] olarak
hesaplanir. Efektif miisteri personelinin hesaplanmasi, HYS’ in kapsaminda gorev alan personele
dayanr.

ASB, HYS’ i destekleyen efektif miisteri personel sayisi ile hizmetler ve denetim zamani arasindaki
iligki i¢in kullanilan yaklasimi gerekg¢elendirir.

HYS’ i ve hizmetleri destekleyen efektif miisteri personelinin sayist 1175' i asarsa, ASB’nin
prosediirleri, Tablo 1'deki ilerlemeyi tutarli bir sekilde takiben denetim zamanin hesaplanmasini saglar
ve glinleri son bandin 6tesinde ekstrapolasyonla tanimlar.

ASB, miisteri personelinin sayisina bakilmaksizin, ayarlamalardan sonra, ilk denetim i¢in planlarini
2,5 glinliilk minimum denetim zamanina dayandirir.

Denetim siiresi, denetim zamaninin % 80' inden az olamayacaktir. Planlama veya rapor yazma igin ek
siireye ihtiya¢ duyulursa, bu denetim siiresini azaltmayacaktir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Tablo 1 - Efektif Personel Sayisi Ile Ayarlamalardan Onceki Denetim Zamani Arasindaki iliski (Ik
belgelendirme denetimi)

Denetim Zamani
Efektif Personel Sayisi Asama 1 + Asama 2
(giinler)

1-15F 3,5

16-25 4,5

26-45 55

46-65 6

66-85 7

86-125 8
126-175 9
176-275 10
276-425 11
426-625 12
626-875 13
876-1175 15

Denetim zamani, miisterinin yonetim sisteminin eksiksiz ve etkili bir denetimini planlamak ve
gerceklestirmek i¢in gereken zaman olarak tanimlanir.

Denetim zamani, bir miisterinin bulundugu yerde (fiziksel veya sanal) sahada gegirilen toplam zaman
ve planlama, dokiiman gozden gec¢irme, miisteri personeliyle etkilesim ve rapor yazma igin saha
disinda harcanan zamani igerir.

Yonetim sistemi belgelendirme denetimlerinin siiresi, agilis toplantisindan kapanis toplantisina kadar
denetim faaliyetlerini yiirlitmek i¢in harcanan denetim siiresinin par¢asi olarak tanimlanir.

Efektif personel sayisi, her vardiyada calisanlar dahil olmak iizere belgelendirme kapsamina giren tiim
personelden olusur.

Belgelendirme kapsamina dahil edildiginde, ayn1 zamanda kalic1 olmayan (6rnegin yiikleniciler) ve
yar1 zamanli personeli de igerir.

Caligilan saate bagli olarak yar1 zamanli personel sayist ve kismen kapsam dahilindeki c¢alisanlar
azaltilabilir veya artirilabilir ve esdeger sayida tam zamanli personele doniistiiriilebilir. Personelin
yiiksek bir yilizdesi tekrarli kabul edilen faaliyetler veya rolleri gerceklestirdiginde, tutarli olan ve

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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belgelendirme kapsaminda, miisteriye gore tutarli bir sekilde uygulanan personel sayisinda bir
azalmaya izin verilir.

Miisterinin HYS’inin ve hizmetlerinin tim nitelikleri dikkate alinarak ve daha fazla veya daha az
zamani hakli ¢ikarabilecek faktorler i¢in ilk denetim zamaninda ayarlamalar yapilabilir.

Ayarlama faktorlerinden bagimsiz olarak, ASB, miisterinin HYS’inin eksiksiz ve etkili bir denetimini
gerceklestirmek igin yeterli denetim zamaninin tahsis edilmesini saglar.

ASB, denetim zamaninda bir azalma veya artirmay1 dokiimante eder ve gerekcelendirir.
Tablo 2 ve 3, ilgili faktdrlerin Tablo 1' deki denetim zamanlarini nasil etkileyebilecegini gosterir.

Vardiya, birden ¢ok yerde ve/veya ardisik ¢alisma donemlerinde galisan ekipler arasinda gegis ve
arayiizler anlamina gelir.

Azami indirim, Tablo 1 denetim zamaninin % 30' u kadar olabilir.

Tablo 2 - Denetim Zamanini Azaltabilecek Faktorler

Potansiyel Azaltma Faktorleri

1 | HYS ve hizmetlerde diisiik bir degisim orani

Daha 6nce HYS’ in etkili performansinin gosterilmesi, 6rn. daha 6nce baska bir akredite
belgelendirme kurulusu tarafindan belgelendirilmis

3 | HYS’ in bir veya daha fazla diger ilgili yonetim sistemiyle birlestirilmis denetimi

Kurulusla ilgili 6n bilgiler, 6r. ayn1 belgelendirme kurulusu tarafindan baska bir standarda gore
belgelendirilmis

5 | Tek, basit hizmet

Tiim vardiyalarda esdeger performansin uygun kaniti ile tim vardiyalarda gergeklestirilen ayni
faaliyetler, Orn. servis masast

7 | Hizmet yonetimi personelinin 6nemli bir kisminin benzer basit bir islevi yerine getirmesi

8 | Personel sayisi az olan tek saha

Hizmetlerin saglanmasinda yer alan tedarikgiler, dahili gruplar veya tedarik¢i olarak hareket
eden miisteriler gibi diger taraflara yliksek diizeyde giiven

Tablo 3 - Denetim Zamanini Arttirabilecek Faktorler

Potansiyel Artirma Faktorleri

1 Birden fazla yetki alani, ¢ok sahali calismayi iceren karmasik lojistik, ayni veya birka¢ zaman
dilimi

5 Farkli yerlerdeki dil farkliliklarinin karmasikligi, 6r. birden fazla dilde konusan personel
(tercliman gerektiren veya bagimsiz denetcilerin bagimsiz olarak ¢aligmasin engelleyen)

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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HYS kapsaminin bilyiik boyutu veya karmagikligi, or. ¢ok sayida hizmet, personel veya
konum, anlagilmasi ve bakimi zor olan 6zel hizmetler

Miisterinin HYS' sini etkileyen yliksek derecede yasal ve diizenleyici gereklilikler, or. fikri
miilkiyet haklari, mahremiyet, gida, ilag, havacilik, niikleer

5 | Farkli vardiyalarda yapilan farkli aktiviteler

6 | Belirli bir denetim i¢in HYS kapsamindaki gecici sahalar

7 | HYS kapsaminda gergeklestirilen karmasik is prosesleri

Hizmetlerin saglanmasinda yer alan tedarikgiler, dahili gruplar veya tedarik¢i olarak hareket
eden miisteriler gibi diger taraflara diisiik diizeyde giiven

Yeni hizmetlerin sik sik eklenmesi, hizmetlerin kaldirilmasi, hizmetlerin devri veya
hizmetlerde 6nemli degisiklikler

ASB, Miisteri diger ilgili yonetim sistemi standard(lar)1 uyarinca belgelendirilmisse, 6rn. ISO 9001
ve/veya ISO/IEC 27001, ilk denetim zamanini azaltabilir.

Diger ilgili yonetim sistemi standard(lar)ina gore belgelendirmeye bagl olarak denetim zamaninda bir
azaltmaya yalnizca asagidaki kosullarda izin verilir:

a) Diger yonetim sistemi standardi, denetlenecek HYS ile ilgili ise;

b) Mevcut herhangi bir sertifika giincel ve akredite bir belgelendirme kurulusu tarafindan son 12
ayda en az bir kez denetlenmis ise;

c) Diger belgelendirme(ler)in kapsami, ISO/IEC 20000-1 belgelendirmesi igin tanimlananla ayni
veya ondan daha genis ise.

Denetim zamaninin azaltilmasinin miktari, miisterinin yonetim sisteminin, diger yonetim sistem(ler)i
ile ne 6l¢iide entegre olduguna bagli olur.

ASB, diger ilgili yonetim sistemi standard(lar)indan bagimsiz olarak, miisterinin HYS’inin tam ve
etkili bir denetimini gergeklestirmek igin yeterli zamanin ayrilmasini saglar.

Farkli disiplinlerden iki veya daha fazla yoOnetim sistemi birlikte denetlendiginde, buna "birlesik
denetim" ad1 verilir. Bu sistemlerin tek bir yonetim sistemine entegre edildigi durumlarda, denetime
iligkin ilke ve prosediirler, birlesik denetim i¢in olanlarla aynidir.

Gozetim ve yeniden belgelendirme denetimlerini gergeklestirmek igin gereken zaman asagidaki
faktorler kullanilarak hesaplanir:

a) Denetim siiresi, toplam denetim zamaninin % 80' inden az olmayacaktir;

b) Gozetim denetimleri, ister tek bir denetimde ister birden fazla denetimde gergeklestirilsin,
yillik olarak ilk denetim i¢in denetim zamaninin en az iigte biri olmalidir;

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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c) Yeniden belgelendirme denetimleri, ilk denetim i¢in denetim zamaninin en az igte ikisi
olmalidir;

d) Ayarlamadan sonra gézetim denetimleri i¢in asgari denetim zamani 1 giin olacaktir;

e) Ayarlamadan sonra yeniden belgelendirme denetimleri i¢in asgari denetim zamani 2 giin
olacaktir.

4.9.- ISO 50001 denetimleri icin adam/giin siireleri

ISO 50001 Denetim Siiresinin Hesaplanmasi

Tetkik slresinin belirlenmesinde asagidaki faktorler dikkate alinir:

a) Enerji kaynaklari,

b) Onemli enerji kullanimlari,

¢) Eneriji tiiketimi,

d) EYS etkin personeli sayisi.

Tetkik siiresi, kurulusun bulundugu yerdeki sahada gegirilen siireyi, tetkik planlamasini, dokiiman gézden
gegirmeyi ve tetkikin raporlanmasini igerir. Denetim igin harcanacak zamanlarin belirlenmesi igin baslangig noktasi
kurulusun etkin EYS galisan sayisi ve EYS kompleksligidir. EYS ilk belgelendirme (B), Gdzetim (G) ve Belge
Yenileme (BY) denetimleri igin minimum denetim adam x giin siireleri asagidaki tabloda verilmistir.

ISO 50001 Belgelendirme (B), Gozetim (G) ve Belge Yenileme (BY) igin minimum denetim zamani (Tetkik glini)

EYS Etkin Komplekslik
Personel — —

Dusuk Orta Yiksek
Sayisi

B G BY B G BY B G BY
1-8 2,5 1 1,5 4 1 2,5 5 1,5 3
9-15 4 1 2,5 6 2 4 7 2,5 5
16-25 5 2 3,5 7 2,5 5 9 3 6
26-65 6,5 2,5 5 8 3 6 10 3,5 7
66-85 8 2,5 6 9,5 3,5 6,5 11,5 3,5 8,5
86-175 8,5 2,5 6 11 3,5 7 12 3,5 8,5
176-275 9 3 6 11,5 4 8 12,5 4 9,5
276-425 10 3,5 7 13 4 8,5 15 5 11
> 426 Bu durumda yukaridaki tabloya gore oransal bir hesaplama yapilarak, yukaridaki gibi arttilir ve

kayit altina alinir.

EnYS Etkin Personel Sayisinin Belirlenmesi:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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EnYS etkin personel sayisinin belirlenmesi siireci EnYS'nin gereksinimlerine 6nemli derecede katkida bulunan
kisilerin kapsanmasini saglamalidir. EnYS etkin personel belirlenirken, siirec kalici, tam zamanli, gecici ve yari
zamanl personel dahil tim potansiyel kisilerle baslamalidir.

EnYS etkin personeli sayisi belirlenirken, EnYS'yi bariz olarak etkileyen asagidaki personel goz dniinde
bulundurmaktadir:

a) Ust Yénetim

b) Enerji Yonetim Ekibi

c) Enerji Performansina Yonelik Tedarikten Sorumlu Kisi(ler)

d) Enerji Performansini Etkileyen Onemli Kararlari Almakla Sorumlu Kisi(ler)

e) Hedefler, Enerji Hedefleri ve Eylem Planlari Dahil Enerji Performansinin Gelistirilmesi, Uygulanmasi veya
Sirdirtlmesinden Sorumlu Kisi(ler)

f) Enerji Veri ve Analizlerinin Gelistirilmesi ve Sirdirilmesinden Sorumlu Kisi(ler)

g) OEK'lerle Alakal Siireglerin Planlanmasi , Operasyonu ve Siirdiriilmesinden Sorumlu Kisiler

h) Enerji Performansini Etkileyen Tasarimlardan Sorumlu Kisi(ler)

Not —EnYS etkin personeline dahil edilmeden 6nce bu kisilerin rollerini ve etkilerini anlamak énemlidir. Bagvuru
Formu’nda EnYS Kapsaminda calisan efektif personel sayisi kategorileri incelerken, kisi(ler) iki kere sayilmamalidir.

EYS’nin Karmagikhidinin Belirlenmesi:

Karmagiklik tic degerlendirmeyi esas alir:

- Yillik enerji tiketimi,

- Enerji kaynaklarinin sayisi,

- Onemli enerji kullanimlarinin sayisi.

Karmasiklik, biitiin bu dederlendirmeleri dikkate alan adirlikh bir katsayiya dayal olarak hesaplanan bir degerdir.
Her degerlendirme igin karmasikligin hesaplanmasinda iki bilgi gereklidir:

a) Adirlik degeri veya carpan,

b) Bir araligi esas alan bir deder olan karmagiklik faktord.

Her degerlendirme igin karmasikligin hesaplanmasinda gerekli karmasiklik faktorlerine ait agirlik degerleri ve ilgili
araliklar Tablo da verilmistir.

Denetim zamaninin belirlenmesi igin enerji karmasikidi kriterleri

Hususlar Adirhk Aralik Karmagiklik Faktorii
<20T] 1,0
%25 20T1<200T] 1,2
Yillik Enerji Tlketimi (TJ) 200 TJ < 2000 TJ 1,4
> 2000 TJ 1,6
1 -2 enerji kaynagi | 1,0
Enerji Kaynaklar Sayisi %25 3 enerji kaynadi 1,2
> 4 enerji kaynad 1,4
Onemli Enerji Kullanimlari 1-3 SEUs 1,0
Sayisi (SEUs) %50 4-6 SEUs 1,2
(Kurulusun %80 tiiketim 7-10 SEUs 1,3

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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miktarini baz alan OEK 11-15 SEUs 1,4
say1st) = 16 SEus 1,6

Karmagiklik formuili

C= (F EC xW EC) + (F ES xW ES) + (F SEU xW SEU)

C : Karmagiklik

FEC : Yillik Enerji Tiiketimi karmagikligi faktori

FES : Yillik Enerji Kaynaklari Sayisi Karmagiklik Faktori
FSEU  : Onemli Enerji kullanimlarinin sayisi karmasikiik faktérii
WEC : Yillk eneriji tiiketimi igin adirlik faktori

WES : Onemli Enerji kullanimlarinin sayisi igin agirlik faktori

WSEU : Enerji Kaynaklari Sayisi igin adirlik faktori
Enerji Kaynaklari Sayisi belirlenirken; misteriden toplam enerji harcamasinin %80'ine denk gelen eneriji tiirleri
sayisinin belirlenmesini istenir. Bu eneriji tirleri, enerji incelemesinde tespit edilmis tirlerdir. Bu sayr misteri

kurulus igin eneriji tiirlerinin sayisi ile ayni olmak zorunda dedildir.

EYS karmasikhidi seviyesi

Karmasiklik degeri ENYS Karmagsiklik Seviyesi
> 1,35 Yiksek

1,15-1,35 Orta

< 1,15 Dusuk

EnYS Denetim Zamaninin ve Siiresinin Ayarlanmasi (Arttirma, Azaltma Faktorleri)

Basvuru sirasinda edinilen bilgiler 1si§inda, Tablo 14 ve Tablo 15’e gore dederlendirmeler yapilarak Tablo 13'te
verilen tetkik zamani gizelgesi kullanilir ve Asamal Asama2, Gozetim ve Yeniden Belgelendirme Tetkiklerinin
zamanlari belirlenir. Bagvuru Formunda sorulan asadidaki sorularin yanitlarina baglh olarak tetkik zamaninda
arttirma ve azaltmalar yapilir:

Arttirma Faktorleri:

e Calisma Sahasi igerisinde enerji Gretimi mevcut (Kojenerasyon v.b.) : %20 Arttirma uygulanir.

e Denetim tercliman gerektirecek sekilde birgok yabanci dilde gergeklestirilecek ise; %5 arttirma uygulanir

e Cok genig galisgma sahalarinda az personel ile galisiliyor ise; %5 arttirma uygulanir.

e EnYS Kapsaminda calisan efektif personeller; EnYS gorevleri disinda farkli operasyonel gorevleri de
Ustleniyor ise; %5 arttirma uygulanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Azaltma Faktorleri:

e  Mdsteri kurulus, benzer ve tekrarlayan proseslere sahip ise; %5 azaltma uygulanir.
e Enerji Yonetim Sistemi 3 yil ve daha uzun stiredir uygulaniyor ise; %5 azaltma uygulanir.

Not: Tetkik zamani ayarlamasinda indirim orani %30’u gecemez.

Arttirma ve azaltma faktorleri uygulandiktan sonra; bagvuru dederlendirme, planlama ve raporlama faaliyetleri gibi
saha digl yiritilecek faaliyetler icin; ayarlanan zamandan %20 Planlama, raporlama siiresi diisillr ve sahada
gergeklesecek faaliyetlerin sliresi hesaplanir.

4.9 Akreditasyonsuz Belgelendirmeler

ASB, Akreditasyonsuz belgelendirme yapabilmektedir. ASB sadece akredite olmadig: standart
ya da akredite olmadig1 kodlardan yapmaktadir. Akredite olmayan belgelendirmeler igin ilgili
standard igin gerekli siireler dikkate alinarak, akreditasyonsuz belgelendirme igin siire
belirlenir. Akredite standartlar i¢in belirlenen tetkik siireleri, akredite olmayan standart i¢in
kullanilmaz.
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ASB.FR.01 REV.00 Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrollii degildir.




